材物学院2024-2025-2学期教学档案归档安排（大物、应物、光电、新能源）

新能源专业-纸质档：9.22-10.11（周六、周日、节假日除外）
                  上午9：00-11：30； 下午2：00-5：00
                  存放地点：直接交教学办 材A505
物理学科-纸质档： 9.22-10.11（周六、周日、节假日除外）
                 上午9：00-11：30； 下午2：00-5：00
                 存放地点：理A427 进门右侧架子
纸质归档要求请见：“材物学院24-25-2学期本科教学档案收集要求-纸质档”(形式同往年)

提醒：据学院《材料与物理学院关于进一步加强集体教研活动、教室听课管理办法》的要求：每位教师每学期听课不少于3次，听课时需截图或拍照作为依据。教师需在教务系统中提交听课教学评价，同时填写纸质听课记录表，作为教学资料上交，可和课程资料一起装袋。

电子档：本次教学档案归档，需归档纸质材料外，部分材料还需提供电子版。电子档归档截止日期：10.11
大物中心、应物系、光电系、新能源系（如授课教师为新能源系教师，授课班级为材料科学与工程专业，请按“附件2.材料专业-24-25-2教学资料归档通知及电子档归档要求(认证报备)”上传电子档资料到材料专业网盘），以上四个专业需提供的电子版包括：
① 课程考试/考核内容、方式合理性审核表（课程负责人提供）；
② 课程质量标准（课程负责人提供）；
③ 学生综合成绩登记表（按教学班提供）；
④ 教学总结（按教学班提供）；
⑤ 教学日历（按教学班提供）；
[bookmark: _GoBack]⑥ 体现教师进行教学改革、个性化的学生指导、持续改进等其他资料（图片、总结报告等形式不限）（按教学班提供）；
所有电子档材料请整理到一个文件夹中，电子档请提交至各系、中心矿大网盘中，并以“教师姓名-课程名称-24-25-2学期”命名，收齐后各系、中心统一发送教学办公室。
网盘地址如下：
大物中心：https://pan.cumt.edu.cn/collection/aade1e4096212bcf5b0ef4b1bef53685
应物：https://pan.cumt.edu.cn/collection/4d8a21cf2c3994b712f72782a1d1a663
光电：https://pan.cumt.edu.cn/collection/2b715bdf8672426a5a7e66cb19b1c605
新能源：https://pan.cumt.edu.cn/collab/3f9018356833484c7f848098b9aff2cc

