


材物学院2024-2025-2学期教学档案归档安排-材料专业

材料专业-纸质档：9.22-10.11（周六、周日、节假日除外）
                上午9：00-11：30； 下午2：00-5：00
                存放地点：直接交教学办 材A505
纸质归档要求请见：“材物学院24-25-2学期本科教学档案收集要求-纸质档”(形式同往年)
提醒1：按教学班提交课程目标达成情况评价报告（即一门课程如分为多个教学班授课，每个教学班均需计算并提供本教学班的课程目标达成情况评价报告）。由课程负责人组织实施本课程各教学班课程目标达成评价，专业和学院检查。
提醒2：每位教师每学期听课不少于3次，听课时需截图或拍照作为依据。教师需在教务系统中提交听课教学评价，同时填写纸质听课记录表，作为教学资料上交，可和课程资料一起装袋。
提醒3：材料科学与工程专业不同版本培养方案、课程质量标准、指标点与课程对应矩阵网盘链接：
https://pan.cumt.edu.cn/apps/files/desktop/files/folder/501004753348?isopen=1

电子档要求见下页


材料专业-电子档： 提交截止时间：10.11
[bookmark: _GoBack]一、专业主干课及部分拓展课（有毕业指标点支撑任务）
（1）各教学班及课程负责人提交的材料
	提供的材料
	各教学班
	课程负责人

	合理性审核表
	
	√

	质量标准
	
	√

	教学日历
	√
	

	教学总结
	√
	

	达成情况评价报告
	√
	

	课程考核材料
	√（分类如下表）
	

	其他体现教师进行教学改革、个性化的学生指导、持续改进等其他资料（图片、总结报告等形式不限）
	有则提供



（2）分类课程考核材料（由课程负责人指定一位任课教师提供）：
	课程类别
	提交的课程考核材料

	理论/实验课程
	如试题、作业，小论文、实验报告等的课程评分标准、学生考核成绩记录和总成绩清单，学生考卷、作业、实验报告样本电子版等考核资料。

	实习课程
	学生的实习日志（周志）、实习报告、成绩评阅记录等电子文档。

	课程/综合设计
	设计任务书、设计报告文本和图纸、评阅记录、答辩记录、成绩等电子文档。

	毕业设计(论文)
	毕业设计(论文)原文、任务书、开题报告、文献翻译译文和原文，以及中期检查、各类评阅记录、答辩记录、成绩等电子文档。


特别说明：
（1）成绩记录应与质量标准中规定的考核方式一致，比如某一项考核对应几个课程目标，就需要提供相应的分项成绩表，同时在报告、测试中要有相应的分项评分记录。
（2）每门课按照好中差提供不少于10位学生作为样本进行报备。成绩分布与达成度计算基本吻合。提交的样本为10位学生的所有考核材料，例如某门课程有8次实验、3次作业、2个报告和1个期末考试，需要将每个学生的所有的这些全部扫描。命名时按“姓名-学号-考核方式”，如“张三-1423005-作业1”、“张三-1423005-测试1”。
二、选修课及外专业课程（无本专业毕业指标点支撑任务）
	提供的材料
	各教学班
	课程负责人

	合理性审核表
	
	√

	质量标准
	
	√

	教学日历
	√
	

	教学总结
	√
	

	综合成绩登记表
	√
	

	分项成绩打分表
	√
	

	其他体现教师进行教学改革、个性化的学生指导、持续改进等其他资料（图片、总结报告等形式不限）
	有则提供


三、电子资料提交地址：
（1）主修课（有毕业指标点对应的课）矿大网盘链接：
https://pan.cumt.edu.cn/apps/files/desktop/files/folder/501005753234?isopen=1
请按“课程-教师-学年学期”方式建文件夹并命名，如：材料科学基础-张三-2024-2025-2。
（2）选修课（无毕业指标点对应的课）矿大网盘链接：
https://pan.cumt.edu.cn/apps/files/desktop/files/folder/501005753246?isopen=1
请按“课程-教师-学年学期”方式建文件夹并命名，如：材料科学基础-张三-2024-2025-2。



